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Maturitni prace a jeji obhajoba pred
zkuSebni maturitni komisi

Zadani maturitni prace

Zadani maturitni prace obsahuje:

a) téma maturitni prace,

b) termin odevzdani maturitni prace,

¢) zptisob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu maturitni prace,
d) kritéria hodnoceni maturitni prace,

e) poZadavek na pocet vyhotoveni maturitni prace

d) doporuceni

a) Téma maturitni prace

Témata maturitni prace jsou zvetejnéna 4 mesice pired konanim obhajoby maturitni prace.
Studenti si voli témata praci na zaklad¢ vypsanych témat (viz. priloha). Maturitni prace ze
zékladli spoleCenskych véd je zpracovana a prezentovana pouze v anglickém jazyce.
Maturitni prace z psychologie je zpracovana a prezentovana pouze v ¢eském jazyce.

b) Termin odevzdani maturitni prace

Termin odevzdani maturitni prace je stanoven na 31. bfezna 2025. Termin obhajoby
maturitni prace je v terminu 22.5-26.5. 2025. Posudky budou ptedany zdkovi a ¢leniim
zkuSebni maturitni komise nejpozdéji 14 dni pfed terminem obhajoby maturitni prace.

Neodevzda-li zak pro vazné divody praci ve stanoveném terminu, je povinen se fediteli
Skoly pisemné omluvit v den stanoveny pro odevzdani maturitni prace. V piipadé uznani
omluvy Zdka, je Zakovi ur¢en ndhradni termin pro odevzdani maturitni prace. Pokud zak
maturitni praci neodevzda ve stanoveném terminu bez pisemné omluvy s uvedenim vaznych
davodi nebo pokud mu omluva nebyla uznana, posuzuje se jako by danou zkouSku vykonal
neuspésne.



¢) Zpisob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu maturitni prace

Kazda zavéreCna prace je vizitkou autora, proto by méla byt thledna, bez vécnych a
jazykovych chyb. Prace musi byt dobie Citelna, bez pieklepii. Pfi psani maturitni prace
vychazi zék z pravidel danych normami.

74k vypracuje praci na zvolené téma samostatné. Prace miZe byt reersi, komparaci i
vyzkumem. Striktni ¢lenéni prace na teoretickou a praktickou ¢ast neni vyZzadovano, ale
student by mél prokazat schopnost teoreticky vymezit dané téma, zaradit do SirSiho
myslenkového kontextu a poté konkrétné aplikovat.

Z4ci maji moznost pokradovat na tématu, které bylo soudasti jejich jiné prace, pokud praci
adekvatné rozsifi a obohati o jiné poznatky.

Rozsah:

Dolni hranice rozsahu prace je stanovena na 3000 slov. Horni hranice prace je
stanovena na 6000 slov. Do poctu slov se nepocita uvodni strana prace, obsah, podékovani,
abstrakt, kli¢ova slova, pozndmky pod ¢arou ani poznamkovy aparat.

Casti prace:

Prace musi obsahovat nasledujici ¢asti:
e Titulni strana

e Prohlaseni

e Abstrakt (max. 10 ftadek, stru¢nd charakteristika prace) a klicova slova (5 — 10

vvvvv

e Pod¢kovani

e Obsah

e Uvod, zvolené téma maturitni prace (Pfi sepsani uvodu bychom si méli polozit otazky typu:
Cim se bude seminarni prace zabyvat? Jaky je cil seminarni prace? Jaky piinos seminarni
prace bude mit? Dulezité je cil jasn¢ vymezit a také uvést, z jakého divodu jsme si zvolili
pravé tuto problematiku a v jakém kontextu se ji budeme zabyvat. Je potieba, aby byl cil

stanoven co nejpiesnéji, mél konkrétni podobu a byl snadno pochopitelny. Na obecné fraze
zde neni prostor.)

e Vymezeni problematiky a klicové pojmy (Ptfedstaveni zékladnich domnének ¢i cilt, které
budete ve vasi praci fesit.)

e Analyza, ptehled soucasného stavu, zvoleny postup feseni (Jakym zpiisobem zpracovavate
vasi praci, jaké metody jste pii tom pouzili)

e Reseni zvolené problematiky

e Vysledky maturitni prace (Uplny vyéet vysledkt. Ovéfeni &i neovéfeni stanovenych
hypotéz. VyteSeni stanovenych cilii.)

e Zavér (Shrnuti zavért a vysledki prace. Vyhody a pfinosy prace. Shrnuti prace jako celku.)



e Seznam pouzitych informacnich zdroji (Abecedné dle zasad bibliografického zaznamu.
Muzete odd¢lit seznam pouzité literatury a internetovych odkazl)

e Seznam zkratek pouZitych v textu

e Seznam ptiloh

e Prilohy

Format:

zaveérecna prace ma format A4

® prace je psana v textovém editoru

e Uprava textu je dana normou CSN-ISO-690

e piSe po jedné stran¢ papiru (jednostranny tisk)
® nepouzivaji se barevné papiry

e na jednu stranu papiru se pise 30 fadka a na fadek asi 60 uhozi (viz CSN-ISO-690) -
velikost pisma 12, font Times New Roman, fadkovéni 1,5

® horni okraj 25 mm, dolni okraj 15 mm, levy okraj 25 mm, pravy okraj 10 mm

e prvni fadek kazdého odstavce se piSe 0,5 cm od levé strany

Pismo:

e v celém textu je nutné zachovat jednotnou grafickou upravu, titulky a podtitulky
® prace je psana proporciondlnim a patkovym typem pisma (Times New Roman)

e v praci nepouzivejte vice druhli pisma (lepsi je kombinovat velikost, kurzivu, tloustku
jednoho typu pisma)

e velikost pisma - vlastni text: 12 bodi

e velikost pisma - nadpisy kapitol: 20 - 24 boda

e velikost pisma - podkapitoly: 14 - 16 bodi

e velikost pisma - popisy tabulek, obrazkt, zdhlavi: 10 bodu

e velikost pisma - pozndmky pod ¢arou: 8 boda

Clenéni textu, déleni slov:

e je nutné dodrzovat pravopisna pravidla jazyka prace

e maximalné 3 po sob¢ nasledujici fadky mohou koncit rozdélenym slovem
e v nadpisech se slova ned¢li

e na konci fadku nesmi zlistat jednohlaskova ptedlozka a spojka, pomlcka, zkratka dvou nebo
vice slov

e nerozdéluje se:



o akademicky titul

o zkracené jméno a piijmeni

o c¢islice a nazev pocitaného predmétu

o znacka a jednotka

® na konci stranky nesmi zlistat osamoceng:
o nadpis kapitoly

o samostatny prvni fadek odstavce

o slovo ukoncené rozdélovacim znaménkem
e zacatek stranky nesmi obsahovat:

O samostatny popis obrazku

o posledni fadek odstavce a ¢ast nadpisu

e hlavni kapitoly za¢inaji na novém listu papiru, nadpisy se uvad¢ji na samostatnych fadcich
a nepise se za nimi tecka

Cislovani stranek:
e Cisluje se arabskymi Cislicemi uprosted nebo vpravo v zapati

e nccisluje se titulni stranka prace (vzor je k dispozici na konci tohoto dokumentu), original
zadani, pocet stranek se ovSem pocita od titulniho listu

e Cislovani oddilt a pododdili:
O pouzivaji se arabské ¢islice
o za ¢islem kapitoly se nedéla tec¢ka (napt. 1 Uvod, NE 1.Uvod)

o &islovani dokumentd upravuje norma CSN-ISO-690 ,,.Dokumentace. Cislovani oddili a
pododdilt psanych dokumentti*

islovani kapitol:
e musi se pouzivat arabské Cislice
e hlavni kapitoly (prvni uroven) se musi ¢islovat prubézné pocinaje ¢islem 1

e kazda kapitola miize byt roz¢lenéna na libovolny pocet pododdila (druhé tGroven) a ty jsou
také pribézné Cislovany

e toto Clenéni a Cislovani je mozné rozsifit na dalsi pododdily (tfeti a dalsi urovei)
e mezi Cisla, kterd oznacuji pododdily, se vklada tecka (napft. 2.1)
e za Cislo, které oznacuje posledni uroven, se teCka nedava (napt. 2.1.3)

e pocet kapitol a podkapitol je tfeba omezit tak, aby byly pfehledné a bylo snadné je Cist a
odkazovat



Poznamky pod ¢arou:

e oddéleny od textu vodorovnou ¢arou

e Cislovani je prubézné v celé praci

e kazdad poznamka pod ¢arou musi zac¢inat velkym pismenem a koncit teckou
Tabulky:

e kazda tabulka musi mit popis (napf. nazev, ¢islo, legenda aj.)

® popisny text tabulky musi byt umistény nad tabulkou za ¢islem tabulky

e Cislo tabulky se pise arabskymi ¢islicemi

e tabulky se Cisluji a popisuji pribézné

e seznam tabulek mize byt uveden v obsahu

e zahlavi a legenda se vyrazn¢ oddéli od ostatnich ¢asti tabulky

e pismo tabulky ma byt stejné jako je pouzito v textu, ale zmenseno o 1-2 body
e Sitka vSech sloupcli by méla byt stejna

e vysledky se zdUraznuji tuénym pismem

e pokud je z tabulky vytvoren graf, umistime jej na stejné strance jako tabulku
Obrazky:

® obrazky Cislujeme a oznacujeme nazvem (napft. obr.1 Nazev)

® nazev obrazku zacina velkym pismenem a nepiSe se za nim tecka

e je-li obrazek S§irsi nez stranka, umistujeme ho nalezato hlavou doleva a popisek je na pravé

strané

Prilohy:

e podklady, které slouzi jako dopliujici, jsou zatazeny nebo svazany na konec textu do oddilt

,Prilohy* a jsou Cislovany

e piilohy, které nelze svézat (disketa, vykres, CD atp.), se umisti na zadni stran¢ desek do

pevné vlepené ,.kapsy*

e vSechny pfilohy musi byt uvedeny v obsahu

Citace pouzité literatury:

Veskera formalni tprava citaci podléhd norm& CSN-ISO-690 (tzv. Harvardsky styl). Jedna se
o velice oblibeny zpilisob citovani. Podobny zpiisob, nazyvany také jako ,,author-date se

objevuje v mnoha citacnich stylech.



Jeho princip spociva v uvedeni jména tvlirce a roku vydani citovaného informaéniho zdroje
pfimo v textu formou jméno-datum (ISO 2021).

Citace v textu:

Do textu vasi prace napiSete do zavorky tvlrce, obvykle pfijmeni autora a rok publikovani.
Pokud se vyskytuje jméno tvlrce pfirozené v textu, napiSete do zdvorky pouze rok vydani,
pfipadné stranku (pokud se jedna o pfimou citaci).

Prima citace ukazka:

“Clovek zije v souhie ¢i konfliktu svych zamérii (,,rozvrhii”) a toho, co se mu prichdzi
(,,vrzenost “).* (Sokol 2004, s. 13)

Citace v seznamu literatury bude vypadat takto:

SOKOL, Jan, 2004. Clovék a ndbozenstvi. Promény vztahu clovéka k posvdtnému. Praha:
Portal. ISNB 80-7178-886-4.

V piipadé, Ze je autorem dila organizace, jejiz ndzev je vhodné zkratit, lze v citaci v textu
vyuzivat zkratku, pokud v seznamu literatury bude autorskd organizace rozepsana plnym
nazvem a v zavorce bude uvedena vyuzivana zkratka.

Priklad citace v textu:
(MPSV 2022)
Citace v seznamu literatury bude vypadat takto:

MINISTERSTVO PRACE A SOCIALNICH VECI (MPSV), 26. 1. 2022. Ministr. Online.
mpsv.cz. Dostupné z: https://www.mpsv.cz/web/cz/ministr. [cit. 2022-07-12].

Parafraze ukazka:

Sokol (2004), poukazuje na to, ze clovek je sttedem svého zkusenostniho svéta a jeho zivot je
urcovan konfliktem ¢i souhrou mezi jeho zdméry a tim co se kolem néj déje.

Citace v seznamu literatury bude vypadat takto:

SOKOL, Jan, 2004. Clovék a nabozenstvi. Promény vztahu clovéka k posvdatnému. Praha:
Portal. ISNB 80-7178-886-4.

V réamci své prace uvadim data, hodnoty z tabulek nebo grafii (Pfijmeni autora rok
publikovani).

,Piijmeni autora ve své praci uvadi ... (rok publikovani).

Ptedchozi vyzkumy ,pfijmeni autora® (rok publikovani, stranky) nepokryvaly skupinu
respondentti/obdobi let Z, kterou se bude zabyvat nas vyzkum.

Seznam literatury:

Bibliografické citace jsou usporadany v seznamu v abecednim potadi podle pfijmeni autorti s
rokem vydani (ISO 2021).

Ptijment, J., rok vydani. .......



Pokud od jednoho autora citujeme vice dé€l, fadime je dle roku (u vice dél se stejnym rokem
publikace udavame a, b, c, napt. 2000a, 2000b).

Instrukce pro pouZiti a citovani umélé inteligence (Al) v maturitni praci:

1. Pouziti AI

Jasn¢ definujte ucel: Pfed zacatkem konverzace s Al si ujasnéte, jaky problém nebo otazku
chcete fesit. To vam pomuze ziskat konkrétni a relevantni odpovédi.

Formulace otazek: Snazte se formulovat otazky co nejpiesnéji a nejkonkrétnéji, aby odpoveédi
byly co nejvice uzitecné.

Ovéfovani informaci: Vzdy ovéite informace ziskané od Al z jinych spolehlivych zdroji. Al
nemusi vzdy poskytovat 100% spravné informace.

2. Citovani Al
Standardni citace: Pfi citovani odpovédi od Al v textu pouzivejte ndsledujici format:
V textu: ,,Podle ChatGPT (OpenAl, 2024) ... nebo ,,ChatGPT (OpenAl, 2024) uvadi, ze ...“.

V seznamu literatury: ,,OpenAl. (2024). ChatGPT [Large language model]. OpenAl.
Dostupné na https://www.openai.com/*.

3. Transparentnost

Zvetejnéni pouziti Al: V uvodu nebo metodologické casti vasi prace uved’te, ze jste pouzili
Al jako zdroj informaci, a popiste, jakym zplisobem jste s nim pracovali.

Priklad textu: ,,Pfi zpracovani této prace jsem pouzil/a ChatGPT, jazykovy model vyvinuty
spolecnosti OpenAl, pro ziskani a ovéfeni né&kterych informaci. Model jsem pouzil/a

pfedevsim k ... (dopliite konkrétni ucely, napt. formulaci hypotéz, nalezeni literarnich zdroj,
overeni faktt apod.).*

4. Etické aspekty

Autenticita prace: Ujistéte se, Ze Al pouzivate pouze jako podplrny néstroj a ne pro
kompletni vytvareni obsahu. VaSe prace by méla odrazet vaSe vlastni znalosti a dovednosti.

Plagiatorstvi: Vyhnéte se kopirovani odpovédi od Al bez fadné citace. Vzdy uvedte, ze
informace pochézeji z tohoto nastroje.

5. Technické aspekty

Verze a datum: Vzdy uved'te, kterou verzi Al jste pouZili a kdy jste s nim pracovali, naptiklad
,ChatGPT (verze GPT-4, kvéten 2024)".

Zaznamenani konverzace: Ulozte si kopie konverzaci s ChatGPT pro piipadnou kontrolu.
Tyto zdznamy mohou byt také pfilozeny jako ptiloha k vasi praci.


https://www.openai.com/%E2%80%9C

Doporuceni:

Pro jednotny a spravny format citaci je doporuceno pouzivat generatory citaci jako napft.
www.citace.com.

d) Kritéria hodnoceni maturitni prace

Znadmka z maturitni zkousky zahrnuje z 3 samotné hodnoceni prace , z 5 obhajobu
maturitni prace a z 3 pisemny test.

Kritéria hodnoceni maturitni prace a obhajoby:
e Obsahova spravnost, dodrzeni tématu, samostatnost, vhodnost pouzitych metod

e Formalni spravnost (¢lenéni textu, jazykova troven, dodrzeni pravidel citaci, autorskych
prav a moralnich pravidel pro praci se zdroji)

e Obhajoba (argumentace, prezentace, orientace v dané problematice, ICT podpora), délka
obhajoby 15 minut - prezentace prace, zodpovézeni otazek

e Piinos prace

e Assessment Criteria Maturita Essay

e) Pozadavek na pocet vyhotoveni maturitni prace

Zak odevzdd praci ve 3 fyzickych vyhotovenich (3 kopie) v krouZkové vazb@. Zarovef s tim
odevzda praci v elektronické formé.

f) Doporuceni
Pfed odevzdanim prace zkontrolujte zda:
® v prdci nejsou gramatické chyby
® v praci nejsou neopravené chyby (pfeklepy, déleni slov aj.)

® v praci neni nevhodna Uprava textl, obrazk( a tabulek (nezarovnany text, nevhodny typ pisma,
nejednotné okraje, nevhodné zvyrazfovani aj.)

® jsou stranky spravné oCislované

® jsou obrazky, tabulky, vzorce aj. oCislovany a oznaeny ndzvem

® vazba a oznaCeni prace neodpovida pfedepsanym pozadavkiim

e vEty pouzité v praci nejsou, bud pfili$ rozsahlé, nebo naopak pouze holé

® v praci nepouzivate hovorové vyrazy, mistni (podnikové, krajové) slangové vyrazy atp.

V Ostravé 19.09. 2022 Reditel $koly: Ivo Helebrant


https://docs.google.com/document/d/1rqZhgRBDbRxd6z6jVJ-GJKYiA7WQTSvEW1E4I14Trqg/edit
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